PASOS PARA FORMALIZAR LA INSCRIPCION:

Si usted no esta vinculado a nuestra universidad y no dispone de usuario registrado debera seguir tres

pasos:

1. Registro: Crearemos un usuario y una contrasefia para acceder a los tramites relacionados con la

USJ.

2. Preinscripcion: Seleccionaremos la actividad en la que queremos inscribirnos y cumplimentaremos

los datos personales requeridos.
3. Matricula: Formalizacién y pago de la inscripcion.

1. REGISTRO

Enlace: http://inscripciononline.usj.es
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Blenvenidoia al Poral de Servicios de la Universidad San Jorge
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Conactar

Cumplimentamos todos los campos obligatorios marcados con (*) y pulsamos en registrar usuario.
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Registro de nuevo usuario
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http://inscripciononline.usj.es/

salLIORGE Y&

e A Ba pa

Registro de nuevo usuario

Recibiremos un correo electrénico en el Email que hemos indicado.

Universidad San Jorge. Confirmacién usuario/password
H no-reply@universidadsanjorge.org (no-reply@universidadsanjorge.org)  Agregar a contactos 16:11
Parz: I

no-reply@universidadsanjorge.org es de confianza. Mostrar siempre el contenido.
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BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD SAN JORGE
Estimada/c [ NG—_—

Su cuenta se ha creado correctamente, le recordamos sus datos de acceso:
Usuario: I
Por razones de seguridad para activar su cuenta y continuar con el proceso se requiere su confirmacion, para ello debe pinchar en el siguiente enlace:
® Activar Cuenta
Reciba un cordial saludo,

Universidad San Jorge

En el correo recibido, pincharemos sobre el enlace de activar cuenta y nos abrira una nueva ventana.

& wies . ft T8

SANJORGE {,‘r‘

Activacion de la cuenta de usuario de la Universidad San Jorge

Su cuenta se ha activad R roe Su USUanio y fia o guarde el correo que s& e ha enviado
confirmando estos datos

Contirnsar Matriculs >

Por faver, cieme esta ventana

Antes de cerrar la ventana, pulse en el enlace de Continuar Matricula.



2. PREINSCRIPCION:

En esta pantalla de confirmacion de la activacion, pincharemos en continuar con la matricula para
comenzar con la preinscripcion, indicando el usuario (email) y la contrasefia creada en el registro.
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Usuaria

Contrasana

Si ha cerrado la ventana por error, puede acceder de nuevo a través del enlace
http://inscripciononline.usj.es, indicando igualmente el usuario (email) y la contrasefia creada en el

registro.

1. Accederemos a la pantalla de preinscripcion y pinchamos en el enlace “Preinscripcion a cursos y
jornadas” del menu de la izquierda.
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2. Cumplimentamos con nuestros datos personales (es importante NO dejar ninglin campo vacio, se
recomienda cumplimentar con un “0” en caso de no tener datos) y selecionamos el curso en el

que nos deseamos matricular.
- XXI CONGRESO INTERNACIONAL DE LA SEP o CENA CONGRESO DE LA SEP.
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Preinscripcidn a cursas, jornadas



http://inscripciononline.usj.es/

Pinchamos en grabar datos y pasaremos a la pantalla de automatricula.

3. MATRICULA:
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PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

12 Pantalla: Bienvenida = Explicacion general del seguimiento de las pantallas de matricula.
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22 pantalla: Seleccién de Curso o seminario (viene marcado por defecto)
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43 pantalla: Seleccion de la Bonificacion oportuna, en caso de que le corresponda alguna.
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42 pantalla: Seleccion de la forma de pago.

@ Automstricula - Mozila Firetox
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Pariodo de Malricula: 201415/ 1
Expsdients: 12
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NOTAS

indsque e 1ipo y Ia forma de pago

Tipos de page

®

Plazos de page

Plazo 1

Forma ce pago| P

Tipo de pago: Unico o fraccionado (es indiferente, se realizara un solo pago)

Formas de pago: Se elegird entre Pago con tarjera online o Transferencia. La opcion de

Domiciliacion sera Unicamente para alumnos de la USJ.

Pago con tarjeta on-line: Tras la Ultima pantalla de validacion de la matricula se enlazara
con el sistema de pago donde se introducird en nimero de la tarjeta de crédito.

Transferencia: si se elige la opcion de transferencia, se debera de realizar el ingreso del
importe de la matricula en el nimero de cuenta que se indica a continuacion y enviar el
justificante del ingreso a la direccidon de correo electronico sfc@usj.es , junto con la
documentacion acreditativa en caso de haber seleccionado alguna bonificacion.

DATOS BANCO

Banco: Ibercaja Banco, S.A.

Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2. 50008-Zaragoza
Poblacion: Zaragoza

DATOS CUENTA CORRIENTE

No

IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572

No CAZRES2ZXXX *

SWIFT:

El n° de cuenta, n® SWIFT y n° IBAN son imprescindibles para poder
realizar transferencias al extranjero
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52 pantalla: Resumen econdémico (apareceran los importes a abonar):

@ Automatricula - Meika Firetor
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62 pantalla: Finalizar automatricula (pulsar “!!Si!! Deseo validar” para formalizar la matricula)

@ Automatricula - Ml Firetor
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Finalizar Automatricula
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Si ha elegido la opcion de pago por transferencia, una vez validada la matricula se generara en una
nueva ventana el documento justificante de su matricula y habra finalizado correctamente su
inscripcion online en el congreso. Le quedaran pendientes los tramites relacionados con el pago.

SANJORGE Y&

Centro: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION
Plan: 0039 XXI CONGRESO INTERNACIONAL DE LA SEP
Nfexp:9

Alumno
Curso: 2014-15
NILF.:
DATOS DE MATRICULA
Cadigo Asignatura Plan v T C Gr Créditos D V Mt E
500152 XXI CONGRESO INTERNACIONAT DE LA SEP 0039 1 G 1 1 0 I v 1
CONCEPTOS
Concepto Cant, Ip. unt. Total
IMPORTE 1.00 90.00 90.00
Totales: 90.00
DESCUENTO
Codigo Tipo de descuents Descuento
97 Estudiantes Master y Docterado - 5000
PAGO
Pago Referencia Importe Emision Vencimiento Cabro IBAN
1 2014036002110 40.00 23-03-15 2403-15 23-03-15

De conformidad con ln LO 1571999 de Proteccién de Datos de Cardcter Personal y <] RD 17207
que los datos personales proparcionades pasardn a formar parte de un fichero fifularidad de la Universidad San Jorge cuya finalidad es la correcta gestion del

curso en el que se inscribe. Igualmente se le informa de que podri ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion ¥ oposicién, en el domicilio de la
Universidad San Jorge, Autovia A-23 Zaragoza- Huesca, Km. 299, 50830 Villanueva de Gallego (Zaragoza) o en la direccién de corres electronico lopdiausj.es

VILLANUEVA DE GALLEGO, 23 de marzo de 2015 CONFORME AL ALUMNO

que aprucha su Reglamento de desarrallo, se I¢ informa de




Si ha elegido la opcion de Pago con tarjeta online, enlazara con la Pasarela de Pago CECA.

@ Pesarela do Pago CECA - UNIVERSIDAD SAM JORGE - Mesila Frefo: — ]
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Pasarela de Pago CECA
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Dates del pago
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Al pulsar Aceptar, se inicia la conexion con el TPV Virtual y se accede a CECA.

En esta pagina, la entidad bancaria muestra al cliente los Datos de Pago, y permite insertar los datos
de la tarjeta con la que se realizara el pago.
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Una vez el alumno inserta los datos y pulsa Pagar, la entidad bancaria muestra un mensaje de
Operacion Autorizada, con un resumen de la operacién.

UNIVERSIDAD DE

Operacion
CAJA INMACULADA = AUTORIZADA

Euros

2012023428284

120015
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ACEPTAR

Cuando se pulsa Aceptar, CECA devuelve el control a la Pasarela de Pago y se muestra un mensaje que
indica que el pago se ha sido realizado correctamente.

Pulsaremos en la opcidn de volver. En una nueva ventana se generara el documento justificativo de la
matricula y se habra finalizado correctamente la inscripcion online y el pago.



Si el proceso de pago ha sido interrumpido, bien por desconexién de la red, bien por time-out de la
sesion, por cierre del navegador, etc., o si los datos de la tarjeta y/o la autenticacion de la misma

no son validos, el proceso sera truncado.

En este caso, CECA muestra una pagina en que indica al cliente que la Operacién no ha sido

Autorizada.
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Operacién no realizable (resto de casos)

visA & NFA
CANCELAR . REINTENTAR
Volver al comercio

Existe la opcidn de reintentar el pago, en cuyo caso vuelve a la pantalla en la que debe introducir
de nuevo los datos de la tarjeta de pago, o la opcion de cancelar el pago, tras lo que debera
ponerse en contacto con Secretaria de la Facultad de Comunicacion a través del email

sfc@usj.es.
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